
附件 1

各选聘职位主要职责

一、总经理职位

（1）主持公司的生产经营管理工作;
（2）根据公司的总体经营发展战略目标，制定公司中长期发展计划，根据确定的公司业务发展规划、经营方针、经营形式及内外部环境变化及时调整、优化经营与管理策略;
（3）负责公司安全、生产。完成责任目标和年度计划;
（4）负责公司财务管理、预算、决策和利润分配,严守财经纪律，做好增收节支和开源节流工作，保证现有资产的保值和增值;
（5）负责公司劳资、社保、员工培训、职业技能、职称管理、职业病防治、人力资源管理、信息化建设、预算管理、回收款、质量的工作。

二、副总经理职位

（1）参与公司重大经营决策过程,并为公司战略性营销项目提供建议;

　　（2）负责公司战略性大客户的开发、维护、管理及客户服务;

　　（3）根据项目计划,制定销售政策和执行营销方案;

　　（4）负责所辖业务的全面管理,包括市场推广、业务公关、项目跟进实施、商务谈判、合同签订及售后服务等,并针对重点项目和重要客户进行跟踪和维护;

　　（5）负责所辖业务部门管理人才队伍的建设工作;

（6）负责公司文化宣传;
（7）总经理授予的其他职权。

附件 2
公开选聘报名登记表
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	个人承诺
	本人承诺:所提供的个人信息和材料真实准确,对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。

承诺人签名：

年  月  日

	所在单位意见
	（盖章）

年  月  日

	公选办资格审查意见
	（盖章）

                                 年  月  日

	公选领导小组资格审查意见
	（盖章）

                                年  月  日


附件 3

     公开选聘承诺书

本人申请参加湖南楚湘设计有限公司职业经理人公开选聘，并郑重做出以下承诺：

一、本人清楚了解并认同此次公开选聘的方案、要求和规则，自觉服从选聘工作安排。

二、本人自愿参加此次公开选聘，严格遵守选聘工作纪律，不发生任何可能影响公平公正竞聘的行为。

三、本人保证正确处理选聘与工作的关系，不因参加选聘而影响工作，不因竞争同等职位或本人现任职位影响同事关系。

四、本人自愿服从公司安排，正确对待选聘结果，立足岗位、扎实工作，为公司改革发展做贡献。

五、不论选聘结果如何，本人都能接受。本人保证，选聘后，不做损害公司改革发展的事，不做损害组织和同志的事，不发生不利于公司发展大局的言论和行为。

六、本人自觉接受监督部门和广大职工的监督。

以上承诺，如有违反，本人愿意承担相关责任。

承诺人：

                             年
  月   
日



